附件1

全区农产品质量安全检验检测机构信息变更表
附表1 检测机构信息变更事项流程表

	序号
	变更内容
	办理流程

	1
	检测机构法定代表人发生变化的
	提交相关书面材料，经机构考核部门审核批准后，换发新的农产品质量安全检测机构考核合格证书和能力附表

	2
	检测机构名称发生变化的
	

	3
	检测机构地址发生变化的
	

	4
	检验检测项目取消的
	

	5
	最高管理者、机构负责人（正副主任）、技术负责人、质量负责人发生变化的
	提交相关书面材料，经机构考核部门审核后备案

	6
	授权签字人发生变化的
	提交相关书面材料，经机构考核部门审核批准后，换发授权签字人及领域表

	7
	检验检测标准（方法）变更
	提交相关书面材料，经机构考核部门审核批准后备案，换发变更部分的《机构考核证书附表》

	8
	检测机构分设或合并的
	按机构考核流程重新申请考核

	9
	检测仪器设备和设施条件发生重大变化的
	

	10
	检测场所变更的
	

	11
	检验检测项目增加的
	


附表2  检测机构法定代表人变更审批表

	检测机构名称
	（公章）

   年   月   日

	法人性质变更（适用于法人单位）
	原法人性质
	变更后法人性质
	备注

	
	
	
	

	法定代表人

变更
	原法定代表人
	变更后法定代表人

	
	
	

	联系人
	
	手机
	

	变更原因
	                                      

	检测机构所属

上级部门意见
	（公章）

   年   月   日



	机构考核部门意见
	（公章）

   年   月   日




注：1.法人性质分为：事业单位、企业、其他组织，其他组织需在备注中予以详细说明；

2.如是独立法人机构，可不填上级部门意见；

3.随审批表提交的材料如下：

①法人证明（营业执照或事业单位法人证书复印件）

②需提交变更法定代表人的任免文件或上级主管部门的批复。

附表3  检测机构名称变更审批表

	检测机构名称
	（公章）

   年   月   日

	证书编号
	
	有效期
	

	拟变更的名称
	

	联系人
	
	手机
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	变更原因
	

	检测机构所属

上级部门意见
	（公章）

年   月   日



	机构考核部门意见
	（公章）

年   月   日




注：1.如是独立法人机构，可不填上级部门意见；

2.随审批表提交的材料如下：

①法人证明（营业执照或事业单位法人证书复印件）

②需提交名称变更证明文件、机构考核证书复印件。

附表4   检测机构地址变更审批表

	检测机构名称
	（公章）

年   月   日

	证书编号
	
	有效期
	

	法人性质
	□企业法人         □事业法人       □其他

	法人代表人
	
	电话
	
	手机
	

	联系人
	
	手机
	
	传真
	

	机构原地址
	
	邮编
	

	变更后地址
	
	邮编
	

	变更说明（检测机构现有条件是否符合原认证项目要求）
	              技术负责人签字： 

     年   月   日

	检测机构所属

上级部门意见
	（公章）

   年   月   日



	机构考核部门意见
	（公章）

   年   月   日




注：1.如是独立法人机构，可不填上级机构意见；

2.随审批表提交的材料如下：①法人证明（营业执照或事业单位法人证书复印件）②需提交地址变更证明文件、机构考核证书复印件。

附表5  检测机构人员变更审批表

	检测机构名称
	（公章）

   年   月   日

	职务类型
	变更前人员姓名
	变更后人员姓名
	变更类型

	
	
	
	

	自我声明（适用于替换，新增技术负责人、质量负责人和授权签字人）
	本机构自我声明，变更后的技术负责人、质量负责人和授权签字人符合《农产品质量安全检测机构考核办法》《农产品质量安全检测机构评审细则》的要求，并对真实性负责。

	联系人
	
	电话
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	机构考核部门意见
	（公章）

年   月   日




注：1.职务类型包括最高管理者、机构负责人（正副主任）、技术负责人、质量负责人、授权签字人，变更类型包括：替换、新增、撤销；

2.最高管理者变更时，需同时提交相关任命文件及法人授权书，无需批准，直接备案；

3.机构负责人（正副主任）、技术负责人、质量负责人变更时，需同时提交上级主管部门的任命文件，无需批准，直接备案；

4.授权签字人变更时，需同时提交授权签字人申请表（附表5），经机构考核部门批准后，可签发检测提交告或证书，同时提交机构考核证书附表（授权签字领域页）的复印件；

5.需提交新任机构负责人（正副主任）、技术负责人、质量负责人、授权签字人的专业资格、学历、职称证书复印件（新任技术负责人、质量负责人、授权签字人应具有中级以上职称或同等能力，并从事农产品质量安全技术工作5年以上）。

附表6  授权签字人变更申请表

机构名称（盖章）： 

	序号
	原批准的内容
	变更的内容

	
	授权签字人姓名
	授权签字

领域
	备注
	授权签字人
姓名
	授权签字

领域
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附表7  检测机构标准（方法）变更备案审批表

	检测机构名称
	（公章）

   年   月   日

	联系人
	
	电话
	

	序号
	类别（产品/项目/参数）
	已批准的标准（方法）名称、编号（含年号）
	变更后的标准（方法）名称、编号（含年号）
	变更内容

（需逐条详细说明）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	是否自我承诺（根据实际情况进行选择）
	□本次变更不涉及实际能力变化，本机构承诺已具备新标准（方法）所需相应的机构考核条件，并对承诺的真实性负责。
	本机构技术负责人审查意见：

签名：    

日期：

	
	□申请机构考核部门组织专业技术专家书面审查。
	专业技术专家书面审查意见：

签名：          

日期：

	机构考核部门意见
	（公章）

   年   月   日


注：1.“序号、机构考核项目名称”应与原证书附表一致；

    2.如标准（方法）仅为年代号、编号变化，或变更的内容不涉及实际检测能力变化，可填写此表；

3.机构如选择自我承诺的方式，机构考核部门无需组织专家审查，直接批准，在后续监督管理中对被审批单位承诺内容是否属实进行检查，发现内容不实，机构考核部门将撤销审批决定；

 4.需提交原机构考核证书附表复印件及检测标准（方法））变更后的新证书附表电子版。

附表8  检测项目取消审批表

	检测机构名称
	（公章）

   年   月   日

	证书编号
	

	序号
	类别（产品/项目/参数）
	产品/项目/参数
	依据的标准（方法）名称、编号（含年号）
	所在实验场所

	
	
	序号
	名称
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	联系人
	
	电话
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	机构考核部门意见
	（公章）

   年   月   日


注：1.“序号”应与原《证书附件》一致；

2.需提交原机构考核证书附表复印件及检测标准（方法）取消后的新证书附件电子版。
- 6 -


