附件：

[bookmark: _GoBack]宁夏回族自治区农业综合行政执法机构
规范化建设指南

      为深入贯彻落实中共中央办公厅、国务院办公厅《关于深化农业综合行政执法改革的指导意见》（中办发〔2018〕61号）、农业农村部《关于实施农业综合行政执法能力提升行动的通知》（农法发〔2020〕3号）和自治区党委全面依法治区委员会办公室《关于加强法治乡村建设的实施意见》（宁法发〔2020〕6号）、自治区人民政府《关于深化“放管服”改革优化营商环境若干措施的通知》（宁政规发〔2020〕5号）精神，进一步规范全区农业综合行政执法，提高农业综合行政执法能力，结合工作实际，制定本指南。
     一、场所建设
    （一）各农业综合行政执法机构的执法场所建设和管理应当符合《党政机关办公用房建设标准》《宁夏回族自治区党政机关办公用房管理办法》等相关规定。执法场所原则上由以下功能房间组成：
    1.办公室。面积符合相关规定，设备配备参见《农业综合行政执法机构执法装备配备指导标准（2022年版）》中的基础装备（详见附件）。
    2.指挥中心。配置显示大屏、监控终端、通讯终端，逐步实现市、县（区）联网，具备视频监控、远程会商、案情研判、指挥调度及指令下达等功能。
    3.询问室。对案件当事人或有关人员进行询问的房间，每个执法机构或派出机构至少配备一间。应当具备通风等基本条件，室内用电应当采用低压电源；应当配备全程录音、录像设备和询问记录、打印设备；门口放置手机屏蔽柜及小物品临时保管柜。
    4.装备室。集中保管执法装备和物资的房间，配备相应的储藏柜（架、箱）。
    5.档案室。保管案件卷宗、执法文书等的房间，设置应符合执法规范要求。
    6.听证室（兼会议室）。配备全程录音、录像设备，具备案件受理、调解、听证功能。
    7.涉案物品临时储藏室。执法场所内的临时储藏室主要用于保存涉案物证和一般罚没物品；高毒有害罚没农药、兽药等物品，应当在交通便利、远离人口密集区域的地段建设临时储藏库或租赁专业储藏库。
    8.案件研讨小型会议室。根据实际需要设置，供办理案件的执法人员集中研商、办理案件。
    9.衣帽间、活动室等。有条件的地方根据需要设置，分别用于执法人员训练体能；更换、贮存执法制服。
    10.值班室。执勤值夜班用房，配备简易床铺、通讯设备，供夜间执法人员休息。
   （二）执法标识按《农业农村部关于统一农业综合行政执法标识的通知》（农法发〔2021〕13号）要求执行。
    二、装备建设
    市、县（区）农业综合行政执法机构执法装备配备按照《全国农业综合行政执法基本装备配备指导标准（2022年版）》落实，主要包括基础装备、取证设备、应急专用装备、个人防护和其他装备等。
    1.基础装备。包括执法专用车辆、农业投入品快速检验车（含车载设备）、执法专用无人机、移动执法终端及一般办公设备等。
    2.取证装备。包括影像记录装备、抽检装备、便携式打印复印装备、暗访装备等。
    3.应急专用装备。包括应急通讯、存储、保障等装备。
    4.个人防护装备。包括防疫、防毒、防暴、防火等装备。
5.其他装备。包括警戒带、信号屏蔽器、听证室用话筒、监控和摄录设备。
三、队伍建设
1.规范农业综合行政执法队伍、实现执法人员集中办公，农业行政执法职能整合到位，建成职责明确、上下贯通、指挥顺畅、运行高效、保障有力的农业综合行政执法队伍。
2.严格执行中央和自治区关于农业综合行政执法改革的部署要求，加强与农业农村部门内种子化肥、农药兽药、饲料、畜牧养殖、屠宰加工、农产品质量监管、渔业渔政等所属行业管理、技术推广、检验检测等机构沟通协调，明确执法机构职责，建立协作配合机制。
    3.加强执法人员业务能力培训，定期开展执法岗位大练兵、技能大比武，适时开展案卷评查、发布典型案例。
    四、制度建设
    1.严格落实行政执法公示制度、行政执法全过程记录制度、重大执法决定法制审核制度。
    2.严格执行行政执法自由裁量权基准制度，正确、合法、合理行使农业行政处罚自由裁量权。
    3.严格执行行政执法人员持证上岗和资格管理制度，执法人员每年参加法律专业知识培训和集中学习，确保在编在岗执法人员每年线上培训时间不少于60学时、线下不少于30学时，新进执法人员当年线上培训不少于120学时、线下不少于60学时。
4.建立行政执法投诉举报制度、情况通报制度、执法过错纠正和责任追究制度。
    5.严格执行行刑衔接制度，确保行政执法与刑事司法有效衔接，确保依法行政和公正司法，确保有效维护社会经济秩序和人民群众切身利益。查办违法案件发现可能涉嫌构成犯罪的，依法及时移送司法机关。
    6.严格执行罚缴分离和收支两条线管理，行政执法经费与收费罚没收入完全脱钩。
    7.严格落实“谁执法谁普法”、“谁管理谁普法”、“谁服务谁普法”普法责任制，将普法融入农业行政执法的全过程。
    8.严格落实执法制服、执法装备、文书档案等管理制度。
9.加强与市场监管、生态环境、自然资源、文化旅游、公安等部门畅通情况通报和案情会商渠道，发挥联合执法作用。
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